
                            
ชื่อกระบวนการ CP12 กระบวนการเรือนจำ 

ข้อกำหนดและตัวชี้วดัสำคัญ ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / คุ้มคา่ 

กระบวนการยอ่ยที่ 1 กระบวนการรับตวัผู้ต้องขัง หน่วยรับผิดชอบ  เรือนจำฐานทพัเรือสัตหีบ 

ชั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและข้อกำหนดที่สำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

1.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.จนท.ต ้นสังก ัดส่งคำสั ่งลง
ทัณฑ์ทางวินัยพร้อมตัวผู้ถูกลง
ท ัณฑ ์ เพ ื ่ อ ให ้  ร จ . ฐท .สส .
ดำเนินการตามข้ันตอน 
2.ศาล มทบ.๑๔ ส่งหมายขังฯ 
พร้อมตัวผุ ้ต้องหา หรือจำเลย
เพื่อให้ รจ.ฯ ดำเนินการดังนี้ 
  2.1 หมายขังระหว่างสอบสวน
เพื่อให้ รจ.ฯ ขังผู้ต้องหาไว้ 
  2.2 หมายขังระหว่างไต่สวน
มูลฟ้องหรือพิจารณาเพื ่อให้  
รจ.ฯ ขังจำเลยไว้ 
3.จนท.ทะเบียนผู้ต้องขังหรือผู้
ที ่ได้ร ับมอบหมายดำเนินการ
ตามขั้นตอนวิธีปฏิบัติในการรับ
ตัว 
 

10 นาที ใน
การปฏิบัติแต่

ละนาย 

- คำสังลงทัณฑ์
ทางวินัย 
- หมายขัง
ระหว่างสอบสวน 
- หมายขัง
ระหว่างไต่สวน
มูลฟ้อง 
หรือพิจารณา 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

2.  
 

    ตรวจสอบเอกสาร 
 
 
 
 
 
 

1.จนท.ทะเบ ียนผ ู ้ต ้องข ังฯ 
ตรวจสอบรายละเดียดในคำสั่ง
ลงท ัณฑ ์ทางว ิน ัย หมายขัง
ระหว่างสอบสวนและหมายขัง
ระหว ่างไต ่สวนม ูลฟ ้องหรือ
พิจารณา 
2.จนท.ลงนามรับตัวผู้ต้องขังใน 
ต้นฉบับคำสั่งลงทัณฑ์ทางวินัย 
หมายขังระหว่างสอบสวนและ
หมายขังระหว่างไต่สวนมูลฟ้อง
หรือพิจารณา 

10 นาที ใน
การปฏิบัติแต่

ละนาย 

- คำสังลงทัณฑ์
ทางวินัย 
- หมายขัง
ระหว่างสอบสวน 
- หมายขัง
ระหว่างไต่สวน
มูลฟ้องหรือ
พิจารณา 

 
 
 
 
 
 
 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

7 

   

A 

หน่วย ทร.ในพ้ืนที่ ภาค
ตะวันออก/ศาล มท.๑๔ 

 



 

ชั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ       ข้อกำหนดที่

สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

3. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. ลงบันทึกรายละเอียดการรับ
ตัว 

2. จนท.ต้นสังกัดลงลายมือชื่อ
ฝากผู้ต้องขัง 

5 นาที  ใน
การปฏิบัติแต่
ละนาย 

- สมุดรับฝาก
ผู้ต้องขัง และรับ
คืน (แบบ ร.จ.๔) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1.จนท.ทะเบียนผู้ต้องขังฯ หรือ
ผ ู ้ท ี ่ ได ้ร ับมอบหมายแจ ้งให้
ผู้ต้องขังทราบเกี่ยวกับสิ่งของที่
จะนำเข้าไปภายในเรือนขังได้
และไม่ได้ พร้อมทั้งให้ผู้ต้องขัง
นำออกมาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ 
2.ตรวจสิ่งของที่ตัวผู้ต้องขังและ
สิ่งของที่นำมาด้วย 
 
 
 
 

5 นาที  ใน
การปฏิบัติแต่
นาย 

- ข้อบังคับ กห.
ว่าดว้ยเรือนจำ 
พ.ศ. ๒๔๔๕     
หมวด ๓ ข้อ 
๒๑.๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

ลงบันทึกการรับ
ตัว 

ตราจสิ่ง องต้องห้าม 

 

  



 
 

ชั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ       

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

5.  
 
 
 
 
 
 
 

 

1.แพทย์หรือพยาบาล ตรวจ
อนามัยผู้ต้องขัง 
2.จนท.ทะเบียนผู ้ต ้องขังฯ 
หร ือผ ู ้ท ี ่ ได ้ร ับมอบหมาย
สอบถามพร้อมกับบันทึกเรื่อง
ท ี ่ เก ี ่ ยวข ้องก ับผ ู ้ ต ้ องขั ง 
ถ่ายรูป และพิมพ์ลายนิ้วมือ 
(เฉพาะความผิดทางอาญา) 

10 นาที  
ในการ

ปฏิบัติแต่
ละนาย 

- ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ หมวด ๓ ข้อ 
๒๑.๒ 
- ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ พ.ศ. ๒๔๔๕     
หมวด ๓ ข้อ ๒๑.๑ 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 
- จนท. พยาบาล 

6.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.จนท.ทะเบียนผู ้ต ้องขังฯ 
หร ือผ ู ้ท ี ่ ได ้ร ับมอบหมาย
ควบคุมตัวผู ้ต้องขังเข้าใหม่
เข ้ าค ุมข ั งภายในแดนขั ง
ชั้นนอก 
2.ส่งมอบตัวผู้ต้องขังเข้าใหม่ 
ให้กับ จนท.ประตู รจ.ฯ 
เวรประตู รจ.ฯ หรือ ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายร ับต ัวเข ้าคุมขัง
ต่อไป 

10 นาทีใน
การปฏิบัติ
แต่ละนาย 

- คำสังลงทัณฑ์ทางวินัย 
- หมายขังระหว่าง
สอบสวน 
- หมายขังระหว่างไต่สวน
มูลฟ้องหรือพจิารณา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

   

ตรวจร่างกายและ 

ทำประวัติ 

นำผู้ต้อง ังเ ้าคุม ัง
ภายในแดน ังชั้นนอก 

 ค 



 

ชั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ 

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

7.  
 
 
 
 
 

รับตัวผู้ต้อง ังเ ้าใหม่ 
 
 
 
 

1.จ่าเวรแดน เวรประตู และ
เวรตรวจรับตัว    พร้อมสำเนา 
คำสั่งลงทัณฑ์ทางวินัย หมาย
ขังระหว่างสอบสวนและหมาย
ขังระหว่างไต่สวนมูลฟ้องหรือ
พิจารณา จาก จนท.ทะเบียน 
2.จ่าเวรแดน เวรประตู และ
เวรตรวจ ดำเน ินการตาม
ขั ้นตอนวิธ ีปฏิบัติในการรับ
ผู้ต้องขังเข้าใหม่ 

5 นาที   
ในการ

ปฏิบัติแต่
ละนาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

8.  
ตรวจสิ่ง องต้องห้าม 

 
 
 
 
 

1.จ่าเวรแดน เวรประตู และ
เวรตรวจ ทำการตรวจค้นตาม
ร่างกายและสิ่งของผู ้ต้องขัง
เข ้าใหม ่ท ี ่นำต ิดต ัวมาโดย
ละเอียด 
 
 

10 นาที  
ในการ

ปฏิบัติแต่
ละนาย 

 
 
 
 
 
 
 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

 ค 

 ง 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

ชั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ 

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

9.  
 
 
 
 
 

   ลงบันทึกการรับตัว 
 
 
 
 

1.จ่าเวรแดน เวรประตู และ
เวรตรวจ บันทึกรายละเอียด
เสื้อผ้าและหรือสิ่งของที่ติดตัว
มาลงในสมุดร ับฝากสิ ่งของ 
รจ.7  
2.จ่ายเสื้อเละกางเกงผู้ตอ้งขัง 
2 ชุด ผ้าห่ม 2 ผืน แก่
ผู้ต้องขังเข้าใหม่ 
3 .ต ั ดผมผ ู ้ ต ้ อ งข ั งท ี ่ เ ป็น
ข ้ าราชการ  ด ้ านข ้ า งขาว 
ด้านบนยาวไม่เกิน 1 ซม. โกน
หัวผู้ต้องขังที่เป็น  พลทหาร 
4.จ่าเวรแดน เวรประตู และ
เวรตรวจ เป็นผู ้อบรมว ินัย
ผู้ต้องขังเข้าใหม่ทุกนาย ด้วย
การสั่งให้ออกกำลังกาย คือ 
  4.1 วิ่งรอบแดนนอก 3 รอบ  
  4.2 ยึดพื้น 25 ครั้ง , งอเข่า
ครึ่งนั่ง 25 ครั้ง , พุ่งหลัง 25 
ยก , กระโดดหุบแขนหุบขา
แล้วนั ่งลง สลับกับ กระโดด
กางแขนกางขาแล ้วย ืนขึ้น   
25 ครั้ง 

10 นาที  
ในการ

ปฏิบัติแต่
ละนาย 

-ข้อบังคับ กห.ว่าด้วย
เรือนจำ พ.ศ. ๒๔๔๕ 
หมวด ๙ ข้อ ๖๗ ๖๘ ๖๙ 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

 ง 



  4.3 ผู้ต้องขังที่เข้ามารอบ 2 
ให้คูณ 2 ทุกท่าออกกำลังกาย 
รอบ 3 คูณ 3 รอบ 4 คูณ 4 
......... 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ชื่อกระบวนการ CP12 กระบวนการเรือนจำ 
ข้อกำหนดและตัวชี้วดัสำคัญ ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / คุ้มคา่ 

กระบวนการยอ่ยที่ 2 กระบวนการควบคุมตวัผู้ตอ้งขัง  หน่วยรับผิดชอบ เรือนจำฐานทพัเรือสัตหบี 

ชั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ                 

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

1.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  เมื่อเจ้าพนักงานเรือนจำ
ดำเนินการรับตัวผู้ขังเข้าใหม่
เ ร ี ย บ ร ้ อ ย แ ล ้ ว ใ ห ้ เ จ้ า
พน ักงานเร ือนจำซ ึ ่ งทำ
หน ้ าท ี ่ ผ ู ้ ค ุ ม  ค ื อ  น . เวร
ประจำวัน จ่าเวรแดน แยก
ผู้ต้องขังออกเป็น 2 จำพวก 
(ถือปฏิบัติปัจจุบัน) คือ      

1.1  คนต ้องข ังระหว ่าง
ส อ บ ส ว น ห ร ื อ ร ะ ห ว ่ า ง
พ ิ จ า รณาของศาล  และ
นักโทษ   

1.2 คนต้องจำขังหรือฝากขัง 
ตามคำสั่งของผู้บังคับบัญชา 
ในความผิดต่อ พ.ร.บ.ว่าด้วย
วินัยทหาร พ.ศ.2475 และที่
แก้ไขเพิ่มเติม  ให้อยู่ในแดน 
1 (พิพาท อาญา) ตึกขัง 1 , 
2 และ 3  พ.ศ.2475 และที่

10 นาที  
ในการ

ปฏิบัติแต่
ละนาย 

-ข้อบังคับ กห.ว่าด้วย
เรือนจำ พ.ศ. ๒๔๔๕ 
หมวด ๔ การแยก
ผู้ต้องขัง 
-ข้อบังคับ กห.ว่าด้วย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๗ การควบคุม
ผู้ต้องขัง 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 
A 

การควบคุมตัว 

การแยกผู้ต้อง ัง 



แก้ไขเพิ่มเติม ให้อยู่ในแดน 
2 (วินัย) ตึกขัง 4 และ 5  
 

2.        
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

-  เมื่อเจ้าพนักงานเรือนจำ
ดำเนินการในชั้นที่เรียบร้อย
แล้ว ให้เจ้าพนักงานเรือนจำ
ซึ ่งทำหน้าที ่ผ ู ้ค ุมควบคุม
ผู ้ต้องขังทั ้งหมดให้ปฏิบัติ
ต ามภาระก ิ จประจำวั น 
จนกระทั่งถึงเวลาเข้าขัง    

 

10 นาที  
ในการ

ปฏิบัติแต่
ละนาย 

-ข้อบังคับ กห.ว่าด้วย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๗ การควบคุม
ผู้ต้องขัง 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

 

ชั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและข้อกำหนดที่สำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

3.  
 

การควบคุมเ ้าห้อง ัง 
 
 
 
 
 
 

-น.เวรประจำวัน จ่าเวรแดน 
เวรประตู เวรตรวจ  
เวรแดน 1 เวรแดน 2 ร่วมกัน
ตรวจยอดจำนวนผ ู ้ต ้องขัง
ทั้งหมดกลางสนามแดนนอก ( 
แยกเป็น 5 ตึกขัง )  
-  เมื ่อตรวจนับจำนวนยอด
ผู้ต้องขังเรียบร้อยแล้ว อบรม
ชี้แจงวินัยการปฏิบัติและท่อง
ข้อห้ามและข้อปฏิบัต ิ ของ
ผู้ต้องขัง   
-  หลังจากนั้น จ่าเวรแดนจ่าย
ผู ้ต ้องขังเดินผ่านเข้าประตู
แดนในตามลำดับ โดยแดน 1 
มีตึก 1 , 2 , 3 แดน 2 มีตึก 4 
และ 5  
-  ผู ้ต้องขังแถวหน้าตึก เวร
ประต ู  เวรตรวจ เวรแดน 
ตรวจค ้นร ่ า งกายท ีละตึก
ต ามลำด ั บ  โ ดยม ี  น . เ ว ร 
ประจำว ัน และจ ่าเวรแดน 
กำกับดูแล และ เป็นผู้สั ่งเข้า
ห้องขังเมื ่อตรวจค้นสิ ่งของ
ต้องห้ามเรียบร้อย  

5 นาที  ใน
การปฏิบัติ
แต่ละนาย 

-ข้อบังคับ กห.ว่าด้วย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๗ การควบคุม
ผู้ต้องขัง 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

การควบคุมตัว 



-  น.เวรประจำวัน ให้จ่าเวร
แดนถือกุญแจเปิด-ปิดห้องขัง 
เวรแดนแต ่ละแดนคอยดู
ผู้ต้องขังที่เหลือ   
-  ผู้ต้องขังเดินเข้าห้องขัง นับ
จำนวนเสียงดัง (ให้ผู้คุมได้ยิน) 
จนถึงคนสุดท้าย จ่าเวรแดน
หรือเวรที่ได้รับ มอบหมายถือ
กุญแจ ปิดล็อกห้องขัง     
 
 
 
 
  

 
 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ                    

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

1.  
 
 
 
 
 
 

- นายทหารเวรประจำวัน รจ.
ฯ จ่าเวรแดนประจำวัน รจ.ฯ 
หร ือผ ู ้ท ี ่ ได ้ ร ับมอบหมาย
ดำเนินการตามขั ้นตอน วิธี
ปฏ ิบ ั ต ิ ในการควบค ุมตั ว
ผู้ต้องขัง 

ตามคำสั่ง
ของศาล
หรือผู้มี
อำนาจสั่ง
ลงทัณฑ ์

- ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๗ การควบคุม
ผู้ต้องขัง 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

2.  
 
 
 
 
 
 

1.นายทหารเวรประจำวัน รจ.
ฯ จ่าเวรแดนประจำวัน รจ.ฯ 
เวรแดน รจ.ฯ หรือผู้ที ่ได้รับ
มอบหมาย นำผู ้ต ้องขังเข้า
ห้องขังเวลา 1800 และนำ
ออกจากห้องขัง เวลา 0600 
หากกำหนดเวลาที่ไม่เหมาะ
แก่กิจการ หรือสถานการณ์
แห่งเรือนจำให้ผู ้บัญชาการ
เรือนจำ กำหนดเวลาใหม่ได้
ตามที่สมควร 
2.นายทหารเวรประจำวัน รจ.
ฯ จ่าเวรแดนประจำวัน รจ.ฯ 
เวรแดน รจ.ฯ หรือผู้ที ่ได้รับ
มอบหมาย จะต้องแถวตรวจ

10 นาที     
ในการ
ปฏิบัติแต่
ละนาย 

- ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๗ การควบคุม
ผู้ต้องขัง 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

การนำผู้ต้อง ัง
เ ้าห้อง ังและนำ
ออกจากห้อง ัง 

การควบคุมตัว 



ยอดบัญช ีพล อบรมช ี ้แจง 
และตรวจสิ่งของต้องห้ามที่ตัว
ผ ู ้ต ้องข ัง  ก ่อนท ี ่จะนำตัว
ผู ้ต้องขัง เข้าห้องขังและนำ
ออกจากห้องขังก่อน เสมอทุก
ครั้ง 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ                

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

3.  
 
 
 
 
 
 

 

1.ก ่อนท ี ่จะนำผ ู ้ต ้อง ขัง
ออกไปนอกบริเวณเรือนจำ
หรือกลับเข้าเรือนจำ จนท.
ผู้ควบคุมต้องตรวจสิ ่งของ
ต้องห้ามที่ตัวผู้ต้องขังก่อน
เสมอทุกครั้ง 
2.จนท.ประต ู  รจ.ฯ เวร
ประตู รจ.ฯ หรือผู้ที ่ได้รับ
มอบหมาย เมื่อจ่ายผู้ต้องขัง
ออกนอกบร ิเวณเร ือนจำ
จากการควบค ุมตกเป็น
หน้าที่ของทางเรือนจำแล้ว 
ต้องจัดให้มีผู้คุมหนึ่งคน ต่อ
ผู้ต้องขังวินัยไม่เกินห้านาย 
จะเปลี่ยนจำนวนได้ต่อเมื่อผู้
บัญชาการเรือนจำได้อนุมัติ  
3.เจ้าพนักงานเรือนจำหรือ
ผู้ที ่ได้รับมอบหมายเมื่อจะ
นำผู้ต้องขังเดินทางไกลไป
ต ่างถ ิ ่นจะต ้องจ ัดให ้ม ีผู้
ควบคุมไม่น้อยกว่าสองคน 
4.การควบคุมผู ้ต ้องขังไป
ศาลทหาร จนท.ทะเบียน
ผ ู ้ ต ้องข ังหร ือผ ู ้ท ี ่ ได ้รับ

5 นาที      
ในการ
ปฏิบัติแต่
ละนาย 

- ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๗ การควบคุม
ผู้ต้องขัง 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

การนำผู้ต้อง ัง
ออกไปนอกบริเวณ
เรือนจำหรือควบคุม 



มอบหมาย และผู ้ควบคุม
ผู้ต้องขัง จะต้องดำเนินการ
ตามขั ้นตอน วิธ ีปฏิบัติใน
การควบคุมผู้ต้องขังไปศาล
ทหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ                   

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

4.  
 
 
 
 
 
 
 

 

1. การรักษาการณ์นอกกําแพง
หรือนอกขอบเขตเรือนขัง เพื่อ 
ปฏ ิบ ัต ิ  ป ้องก ันผ ู ้ ต ้ องขั ง
หลบหนี ป้องกันมิให้ผู้ต้องขัง
หลบหนีได้มีการจัดเวรยามเพื่อ
ควบคุมกำกับดูแลและป้องกัน
ตามตำแหน่งต่าง ๆ   
1.1 นายทหารเวรสั่งการฯจัดจาก
นายทหารสัญญาบัตรชั ้นนาย 
เร ือท ุกพรรค - เหล ่า (เว้น
ตำแหน่ง  ผบ.รจ.ฐท.สส.)  
1.2 นายทหารเวรประจำวัน จัด
จากนายทหารประทวนชั ้นยศ 
พันจ่าทุกพรรค-เหล่า  
1.3 จ่าเวรแดนประจำวันฯ จัด
จากนายทหารประทวนชั้นยศจ่า 
ทุกพรรคเหล่า  
1.4 เวรประต ู ฯ จ ั ดจากพล
อาสาสม ัครหร ื อทหารกอง 
ประจําการที ่มีความเหมาะสม
พรรค นว. เหล่า สห.  
1.5 เวรแดนประจำวันฯ จัดจาก
พลอาสาสมัคร  

ปฏิบัติ
ตลอดเวลา 

ป้องกันผู้ต้องขังหลบหนี 
ทหารกองประจําการพรรค นว. 
เหล่า สห.  
 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

การรกัษาการณ ์

 
เสร็จสิ้นการปฏิบัต ิ



1.6 ยามกองบังคับการฯ จัดจาก
ทหารกองประจําการพรรค นว. 
เหล่า สห. สห.  
1.7 ยามประตูฯ จัดจากทหารกอง
ประจําการพรรค นว. เหล่า  
1.8 ยามหอคอย  ๆจัดจากทหาร
กองประจําการพรรค นว. เหล่า 
สห.  
1.9 ยามรักษาการณ์ห้องควบคุม
กล้องวงจรปิด/ห้องสื่อสาร จัด 
จากทหารกองประจําการพรรค 
นว. เหล่า สห.  
 
 
 
 

 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ                 

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

  2. เมื ่อมีเหตุการณ์ไม่สงบขึ้น
ภายในเร ือนจำ เจ ้าพนักงาน
เรือนจำ จะต้องรีบแจ้งเหตุต่อผู้
บ ั งค ั บเร ื อนจำท ั นท ี เพื่ อ
พิจารณาสั่งการ/ ดำเนินในส่วน
ที่เกี่ยวข้องตามหน้าที่  
3. ผู้ต้องขังทั้งปวงเมื่อทราบว่า
ได้มีเหตุการณ์ไม่สงบเกิดขึ้น
ต้อง สงบนิ ่งอยู ่ตามหน้าที ่ที่
ก ําล ังกระทำอยู ่และจะต ้อง
ปฏ ิบ ัต ิตาม คำส ั ่ งของเจ้ า
พนักงานเรือนจำโดเคร่งครัด 

ปฏิบัติ
ตลอดเวลา 

ป้องกันผู้ต้องขังหลบหนี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ชื่อกระบวนการ CP12 กระบวนการเรือนจำ 

ข้อกำหนดและตัวชี้วดัสำคัญ ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / คุ้มคา่ 
กระบวนการยอ่ยที่ 2 กระบวนการปล่อยตัวผูต้้องขัง  หน่วยรับผิดชอบ เรอืนจำฐานทพัเรือสัตหีบ 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ                  

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

1.  
 
 
 
 
 
 

1. การปล่อยตัวผู้ต้องขังมี
อยู่ ๒ กรณีดังนี้  
1 .1  ปล ่ อยต ั วน ั ก โทษ
(บุคคลซึ่งถูกจําคุก กำหนด 
ภายหลังค ําพ ิพากษาถึง
ที่สุด)  
1.2 ปล่อยตัวคนต้องขัง
ตามคําสั่งของศาลหรือ 
ของเจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจ  
2. จนท.ทะเบียนผู้ต้องขังฯ 
หรือผู้ที ่ได้รับ มอบหมาย
ดำ เน ิ นก า รตร วจสอบ
เ อ ก ส า ร ห ล ั ก ฐ า น  ที่
เกี่ยวข้องกับผู้ต้องขังที่จะ
ปล่อยตัว 

ก่อกำหนด 
พ้นโทษ   
๗ วัน 

- ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๑๖ การปล่อยตัว 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

2.  
 
 
 

1. การปฏิบัติ  
1.1 จนท.ทะเบียนผู้ต้องขัง
ฯ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
จัดทำรายงานให้ผู ้บ ังคับ

10 นาที      - ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๑๖ การปล่อยตัว 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

A 

การปล่อยตวั 

การปล่อยตวั
นักโทษ/ตนต้อง ัง 



 
 
 

เร ื อนจำ  เพ ื ่ อขอคำสั่ ง
ปล่อยตัวก่อนถึงกำหนด
วันปล่อยตัวเจ็ดวัน  
1.2 เมื ่อผู ้บังคับเรือนจำ
ได้รับรายงานขออนุญาต 
ปล ่ อยน ั ก โทษต ้ อ ง จั ด
นายทหารสัญญาบัตรไป 
ตรวจสอบก่อนปล่อยตัว
ทุกครั้ง  
 
 
 
 
 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ                   

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

3.  
 
 
 
 
 
 

2. คนต้องขัง 
  2 . 1 .  จนท .ท ะ เบ ี ยน
ผู ้ต้องขังฯ หรือผู ้ที ่ได้รับ
มอบหมาย ดำเนินการตาม
ขั ้นตอนวิธ ีปฏิบัติในการ
ปล่อยตัวคนต้อง ขัง  
  2.2. ผ ู ้บ ังค ับเร ือนจำ
จัดการปล่อยตัวได้  
  2 . 3 .  ส ่ วนหมายหรื อ
เอกสารการสั่งปล่อยตัวนั้น
ให้เสนอต่อผู ้บ ัญชาการ
เรือนจำ 
 
 
 
 

5 นาท ี - ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๑๖ การปล่อยตัว 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

4.  
 
 
 
 
 
 

จนท.ทะเบียนผู ้ต ้องขังฯ 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้  
ปฏิบัติดังนี้  
1.  เร ียกส ิ ่ งของท ี ่ จ ่ าย
ประจําตัวคืน  
2 .  ค ื น ท ร ั พ ย ์ ส ิ น ขอ ง
ผู้ต้องขังให้แก่ผู้ต้องขังไป  

10 นาที      - ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๑๖ การปล่อยตัว 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

 ก 

 ก 

การปฏิบัต ิ

เมื่อถึงกำหนดปล่อย
ตัว 



3 .  ทำหล ั กฐานในการ
ปล่อยตัว  
4. ผ ู ้ต ้องข ังคนใดไม ่มี
เครื่องแต่งกายให้จัดหาชุด
ให้ตามสมควร  
5. ออกบัตรแสดงความ
บริสุทธิ์ให้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ                   

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

5.  
 
 
 
 
 
 

- รองผู้บังคับเรือนจำหรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย อบรม 
  ชี้แจงให้ข้อคิด 
 ข้อเสนอแนะแก่ผู้ที่ได้รับ
การปล่อยตัว 
 
 
 
 
 
 

10 นาท ี - ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๑๖ การปล่อยตัว 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

6.  
 
 
 
 
 
 

1. จนท.ทะเบียนผู้ต้องขัง 
หรือผู ้ที ่ได้รับมอบหมาย 
แจ้งไปยังหน่วยต้นสังกัด
ของผู้ที่ได้รับการปล่อยตัว
เพื่อจัดเจ้าหน้าที่มารับตัว 
 

10 นาที     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๑๖ การปล่อยตัว 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 
 

   

 ค 

การอบรมก่อนปล่อยตัว 

แจ้งต้นสังกัด องผู้ที่
ได้รับการปล่อยตวัทราบ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ระยะเวลาและ                    

ข้อกำหนดที่สำคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

7.  
 
 
 
 
 
 
 

 

1. จนท.ทะเบียนผู้ต้องขังฯ หรือผู้
ที่ได้รับมอบหมาย ดำเนินการตาม
ขั้นตอนวิธีปฏิบัติในการรับตัว  
2. จนท.ทะเบียนผู้ต้องขังฯ หรือผู้
ท ี ่ได ้ร ับมอบหมาย  มอบบัตร
แสดงความบริสุทธิ์พร้อมตัวผู้ที่
ได ้ ร ับการปล ่อย ต ัวให ้แก่
เจ้าหน้าที่ต้นสังกัดที่มาติดต่อ
ขอรับตัว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 นาท ี - ข้อบังคับ กห.ว่าดว้ย
เรือนจำ พ.ศ.๒๕๔๕   
หมวด ๑๖ การปล่อยตัว 

- รอง ผบ.รจ.ฐท.สส. 

 ค 

เจ้าหน้าที่ต้นสังกัด 

มาติดต่อ 

 เสร็จสิ้นการปฏิบัต ิ



 
 
 
 
 

 


